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VALSTYBIN ES KELIJY TRANSPORTO INSPEKCIJOS PRIE SUSISIEKIMO
MINISTERIJOS VIDAUS TVARKOS TAISYKL ES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybirés kely transporto inspekcijos prie Susisiekimo ministeyiyidaus tvarkos
taisykks (toliau — Taisylds) nustato Valstybiés kely transporto inspekcijos prie Susisiekimo
ministerijos (toliau — Inspekcija) vidaus tvarkkurios tikslas — darytitaka Inspekcijos valstyds
tarnautoy ir darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis ir atliek&n vidaus administravig(toliau
— valstyles tarnautojai ir darbuotojai), elgesiui, kadéefy ir visuomers santykiai.

2. Taisykks parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos adtbdeksu, Lietuvos
Respublikos valstyds tarnybosjstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriauggh2003 m. rugpgio
7 d. nutarimu Nr. 990 ,Bl darbo laiko nustatymo valstyb ir savivaldybi jmorese, jstaigose ir
organizacijose®, Lietuvos Respublikos Vyriaudgl2006 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 200:l,D
Pavyzdiniy valstyles instituciy ir jstaigy vidaus tvarkos taisyklipatvirtinimo®.

3. Siy Taisykliy privalo laikytis visi Inspekcijos valstys tarnautojai ir darbuotojai.

4. Sy Taisykliy nuostatos taikomos tiek, kiekuySieisiny santykiy nereglamentuoja
Lietuvos Respublikogstatymai arba kit teés aktai.

5. UZ Inspekcijos vidaus tvarkos taisykligyvendinimy atsako Inspekcijos virSininkas;
Inspekcijos strukiriniy padaliniy vadovai atsako uz tai, kag padaliniuose ity laikomasi vidaus
tvarkos taisykdse nustatyf reikalavim.

I SKYRIUS
DARBO IR POILSIO LAIKAS

6. Valstyles tarnautojams ir darbuotojams nustatoma pediken; 40 valand trukmes
darbo savaitsu dviem poilsio dienomis. Sestadienis ir sekmadie poilsio dienos.

Pertrauka pailgi ir pavalgyti — 45 minuts (tais atvejais, kai valstyb tarnautojams ar
darbuotojams nustatyta kita kasdienio darbo lake@lpia ir pabaiga, kai nustatytas ne visas darbo
dienos ar darbo savédt darbo laikas ar atskiras valstgltarnautojo ar darbuotojo darbo grafikas,
pragjus pusei darbo dienos (pamainos) laiko). Ppartrauka ngkaitomaj darbo lailg.

7. Inspekcijoje nustatomas toks darbo laikas: paierg—ketvirtadiep dirbama nuo
8 valandos iki 17 valandos, penktadiennuo 8 valandos iki 15 valandos 45 ndin pertrauka
pails:ti ir pavalgyti — nuo 12 valandos iki 12 valanddsminuwiy. Svergiy dieny iSvakagse darbo
laikas sutrumpinamas viena valanda. Valytdprbo laikas — nuo 13 valandos iki 22 valandos.
Kiemsargio darbo laikas — nuo 6 valandos iki 1mmdbs. Buétojy darbo laikas — nuo 6 valandos
iki 22 valandos; buitojy pamainos truké — 16 valand; budttojy darbo ir poilsio laikas
nustatomas pagal Vigs§ pirkimy ir turto valdymo skyriaus vegb tvirtinamus darbo grafikus.

8. Regiom departament kontroks skyriy valstyles tarnautojams, atliekantiems konésol
funkcijas, nustatoma sun@érdarbo laiko apskaita, taikant dwieménesiy sumirés darbo laiko
apskaitos apskaitinlaikotarg. Regiony departamemt kontroks skyriy valstyles tarnautaj,
atliekartiy kontroks funkcijas, darbo laiko trukénper pag — ne ilgesad negu 12 valang
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prireikus jie gali dirbti penkj darbo dieg savaités darbo laiku arba kitu, grafikuose nustatytu,
laiku.

9. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeXbs straipsniu valstys tarnautojui
ar darbuotojui gali fiti suteikiama (-0s) papildoma (-0s) poilsio dieras], mokant uz papildogn
poilsio laika vidutinj darbo uzmokegt

10. Valstyles tarnautojams ar darbuotojams, auginantiems bgndigdymo mokykloje
besimokant vaika iki dvylikos mety ir neturintiems teiss j papildomas poilsio dienas, zZodziu
suderinus su tiesioginiu vadovu, suteikiama ne awakiaip pué darbo dienos laisvo nuo darbo
laiko pirmgja moksly mety diers, mokant valstybs tarnautojo ar darbuotojo vidutirdarbo
uzmokest

11. Valstyles tarnautojams ir darbuotojams, kurie dirba lauke aneSildomose patalpose,
kai aplinkos temperata Zemes# kaip minus 10 laipsgi Celsijaus, kas valagdsuteikiama
10 miniy specialioji pertrauka. Specialioji pertrauk&aitomaj darbo lailg.

12. Valstylkes tarnautojai ir darbuotojai, negalintys laiku afiyarba visai negalintys
atvykti | darly, apie tai nedelsdami turi informuoti savo tiesiggiadow ir nurodyti wlavimo ar
neatvykimo priezastis. Jeigu valsegbtarnautojai ar darbuotojai apie savo neatvygkael tam
tikry priezasiy negali pranesti patys, tai gali padaryti kiti asiyse

13. Valstylés tarnautojai ir darbuotojai, palikdami Inspekdiarnybos ar darbo (toliau —
darbas) tikslais, apie tai turi informuoti savostagin vadow bei nurodyti iSvykimo tiksl ir
trukme. Norédami iSvykti ne darbo tikslais, vals## tarnautojai ir darbuotojai turi gauti
tiesioginio vadovo sutikim

14. Atvykti j Inspekciy iki darbo valand ar pasilikti jos patalpose po darbo valankai
tai susig su tarnybinj pareig; atlikimu, galima nuo 7 valandos iki 18 valandosankytis
Inspekcijos patalpose kitu laiku ir ne darbo dierowalstylés tarnautojams ir darbuotojams,
iISskyrus valstyes tarnautojus ir darbuotojus, kuriems nustatyta kasdienio darbo laiko pradzia
ir pabaiga ar kung darbo laikas nustatytas darbo grafikuose, leidadidik, kai tai susg su
tarnybiny pareigy atlikimu ir tik tiesioginiam vadovui leidus bei @erinus su regiono
departamento direktoriumi.

15. Atvykusj Inspekcijos Vilniaus buveindarbo dienomis iki 7 valandos ar iSeinant is jos
patalp po 18 valandos bei lankantis jose ne darbo diesomictojui batina pateikti valstybs
tarnautojo ar darbuotojo pazgjima ir uzsiregistruoti zurnale, nurodant lankymoskéaivard,
pavar@, pareigas, lankymosi tikglir pasirasyti. ISeinant Zurnale nurody#jigo laikg. Valstykes
tarnautojams ir darbuotojams, kuriems nustatyta késdienio darbo laiko pradzia ir pabaiga ar
kuriy darbo laikas nustatytas darbo grafikuose, taipppataloma uzsiregistruoti Zurnale Siose
Taisykkse nustatyta tvarka,valstykes tarnautojams ir darbuotojams, kuriems nustatyta k
kasdienio darbo laiko pradzia ir pabaiga, uZsitegidi privaloma visais atvejais atvykus ir
iISeinant.

16. Apie lankymsi Inspekcijos patalpose ne darbo laiku ir ne dadiEnomis, esant
ekstremaliai situacijai, vykdant tiesioginius Inkpgos vadovylkss pavedimus ar pan., Vilniaus
buveirgje batina nedelsiant informuoti tiesiogirvadow bei Vie§)jy pirkimy ir turto valdymo
skyriaus vedja, region; departamentuose — tiesiogivadow arba regiono departamento
direktoriy.

Il SKYRIUS
BENDRIEJI VIDAUS TVARKOS REIKALAVIMAI

17. Valstylés tarnautojams ir darbuotojams draudziama darba gt neblaiviems ar
apsvaigusiems nuo narkotinar toksiniy medziag.

18. Inspekcijos teritorijoje leidziamaukyti tik tam skirtose, specialiai parengtose ir
pazynetose vietose. Kitose vietose, taip pat tarngbetransporto priemeése, tikyti draudziama.
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19. Darbo vietos turi i tvarkingos, baigus dagbdarbo vietos jékaitant tarnybines
transporto priemones, sales, kitas besidis ar pagalbines patalpas ir pan.) taip pat kit
paliktos tvarkingos.

20. Valstyles tarnautojai ir darbuotojai neturi laikyti jakasmenini maisto produkt ir
gérimy matomoje vietoje pili@y ir kity asmen aptarnavimo vietose ir vartoti maisto prodykr
gérimy pilieciy ir kity asmen aptarnavimo metu.

21. Valstylés tarnautojams ir darbuotojams draudziama darbau lazsirakinti darbo
patalpose, iSskyrus tuos atvejus, kaige@ktuose nustatyta kitaip.

22. Valstylés tarnautojai ir darbuotojai turi uztikrinti, kacatho metu y darbo vietoje
paSaliniai asmenysihby tik esant valstyés tarnautojui ar darbuotojui.

23. Valstyles tarnautojai ir darbuotojai turi racionaliai natidmaterialinius Inspekcijos
iSteklius, t. y. darbo priemones, elektros engrgglektroninius rySius, interngt Inspekcijos
transpory ir kt.

24. Inspekcijos elektroniniais rySiais, galini@gienginiais, programinganga, biurgranga,
kanceliaritmis ir kitomis priemoamis valstylés tarnautojai ir darbuotojai gali naudotis tik su
darbu susijusiais tikslais.

25. Valstyles tarnautojams ir darbuotojams draudziama leisBali@ams asmenims
naudotis Inspekcijos elektroniniais rysiais, galisirenginiais, programingranga, biurgjranga,
kanceliariemis ir kitomis priemoamis.

26. Kompiuteny, rySiy ir kitos technikos priedrg bei remory ir taikomosios programés
jrangos diegim organizuoja ir Siuos darbus atlieka tik uz taakisgi Informaciny technologiy ir
dokument valdymo, Vie§jy pirkimy ir turto valdymo skym bei regiom departamentvalstylkes
tarnautojai ir darbuotojai.

IV SKYRIUS
APRANGOS IR ISVAIZDOS REIKALAVIMAI

27. Valstyles tarnautojai ir darbuotojai turiab tvarkingi, jy apranga — Svari, dalykinio
stiliaus. Uniformos évéjimo tvarky reglamentuoja Valstybéis kely transporto inspekcijos prie
Susisiekimo ministerijos pardigy uniformos ir specialios aprangosg¢vimos vairuojant
motocikl, dévéjimo ir apskaitos tvarkos aprasas, patvirtintas stddines keliy transporto
inspekcijos prie Susisiekimo ministerijos virSincnR012 m. liepos 27 dsakymu 2B-302 ,[al
Valstybirés kely transporto inspekcijos prie Susisiekimo ministerijpareigny uniformos ir
specialios aprangos, édmos vairuojant motocilgl, dévéjimo ir apskaitos tvarkos apraso
patvirtinimo*.

28. Valstyles tarnautojai ir darbuotojai, tiesiogiai neaptajaatys asmemn
nedalyvaujantys pésdziuose, komisij ar kitoje veikloje, susijusioje su atstovavimu gekcijai
arba jos reprezentavimu, viedarbo dien per savai (prieS poilsio ar Svety dienas) gali évéti
laisvalaikio stiliaus drabuzius.

29. Tiesioginis vadovas, kurio nuomone, valgg/barnautojo ar darbuotojo apranga ir
ISvaizda neatitinka giTaisykliy 27—-28 punki reikalavimy, turi jpareigoti valstybs tarnautgj ar
darbuotog ateityje rengtis ir atrodyti taip, kad; japranga ir iSvaizda atitit Siy Taisykliy
reikalavimus.

V SKYRIUS
ELGESIO REIKALAVIMAI

30. Valstyles tarnautojai ir darbuotojai savo elgesiu reprargatinspekci.

31. Inspekcijoje turi @ti vengiama triukSmo, palaikoma dalykindarbo atmosfera,
valstylkes tarnautojai ir darbuotojai turi pagarbiai elgiigni su kitais, aptarnaujamais ir Kitais
asmenimis.
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32. Valstylés tarnautojams ir darbuotojams darbo metu draudzieantoti necenminius
Zodzius ir (ar) posakius, laikyti darbo vietoje eeirinio arba Zeminatio asmens gatbir orumg
turinio informacip.

. VI SKYRIUS _
VALSTYB ES TARNAUTOJY IR DARBUOTOJ U ATSAKOMYB E

33. Valstyles tarnautojui ar darbuotojui, pazeidusiam Siasykées, taikoma tarnybinar
drausmii atsakomyb.

34. Valstylés tarnautaj ir darbuotoj tarnybire ar drausmia atsakomyb reglamentuoja
Lietuvos Respublikos valstyb tarnybogstatymas ir Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Taisykes skelbiamos Inspekcijos interneto sveign




